Manual de

Condicoes
Minimas de
Sequranga

para o Recebimento
de Materiais Novos

[T 1]

w PETROBRAS




Receber materiais pode
parecer uma tarefa simples,
mas, na pratica, envolve

uma serie de cuidados que
garantem a segurang¢a, a
eficiéncia e a integridade

de todos os envolvidos no
processo. Cada etapa — desde o
carregamento pelo fornecedor
até o descarregamento nas
docas — é essencial para que o
fluxo de materiais ocorra sem
imprevistos, retrabalhos ou
riscos desnecessarios.

No entanto, durante o descarregamento de materiais
novos, entregues por fornecedores, no setor de
recebimento (docas), lidamos com varias dificuldades
e desvios. Muitos deles decorrem de embalagens
inadequadas, informacgoes incompletas, falhas no
acondicionamento ou na sinalizacao dos itens. Esses
desvios impactam diretamente a rotina operacional,
aumentam o tempo de descarga, geram retrabalho e
podem expor as equipes a situacoes de risco.

Pensando nisso, elaboramos este manual para

orientar fornecedores, transportadores e equipes de
recebimento sobre as condi¢oes minimas de seqguranca

e conformidade durante a entrega de materiais a
Petrobras. Aqui, voce encontrara orientacoes, exemplos
de boas praticas e recomendacoes que ajudam a garantir
um processo mais agil, sequro e padronizado. Vamos
conhecé-los?

Sua colaboragao é indispensavel para elevarmos o
padrao de qualidade e sequran¢a nas operacgoes de
recebimento!
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DOCAS DE RECEBIMENTO

Localizadas nas bases Imboassica, em Macaé (RJ), e
ARMRJ, em Cordovil (RJ), possuem caracteristicas
adequadas a necessidade da operacao de recebimento.
As docas sao responsaveis por receber e fazer a triagem

dos materiais novos para as areas de armazenamento da
geréncia LOEP/LTA/OPARM.
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Docas setor de recebtmento de matertats novos no RlO




Em alguns casos, a fim de trazer ganho operacional,
evitando movimentacao e transporte adicionais, o
recebimento do material é realizado diretamente na area
do seu armazenamento.

IMPORTANTE!

Materiais que nao atendam aos
requisitos minimos de sequranga

nao serao aceitos, pois contribuem
significativamente para riscos de
incidentes durante o descarregamento.
A entrega sera recusada
impreterivelmente.




PROBLEMAS IDENTIFICADOS

Materiais de geometria complexa - unitizagcao sem




Paletes sem bolsas contribuem para a instabilidade do
material - tombamento do material




Altura do material € desproporcional a area do palete,
gerando instabilidade da carga — foi necessaria a

retirada dos materiais das caixas, para unitizar de forma
adequada, para posteriormente realizar a movimentacao




Unitizacao inadequada em caixas de madeira = materiais
soltos no interior, com peso maior que a capacidade da
caixa de madeira
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Analisar o peso do material para escolher o palete mais
adequado/resistente para materiais pesados




ADEQUACAO DOS PALETES

Utilizacao de paletes pregados ao invés de grampeados.
Traz maior seguranca para a operacao e evita ocorréncias
como a da foto ao lado, onde o palete "desmanchou”
durante sua retirada do contentor verticalizado. Vale
destacar que a carga que estava sobre ele pesava em
torno de 50kg e 0 mesmo tinha aspecto de novo.

Paletes com bolsa em 4 ou 2 dois lados devem ser
posicionados no caminhao de maneira que a bolsa do
palete fique virada para a posicao que a empilhadeira
for retirar o material. Confira os modelos de paletes
adequados por ordem:




1° - Palete reversiveis - apoio tipo T
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5 ° - Palete de face dupla nao reversivel - apoio tipo T
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4 ° - Palete de face dupla nao reversivel - apoio tipo U




IMPORTANTE!

Palete inadequado: este modelo nao é resistente, nao
possui bolsa para a movimentacgao por empilhadeira no
setor de recebimento.

Palete de face simples - apoio tipo T

Com esse tipo de palete, os operadores de empilhadeiras
foram orientados a fazer o descarregamento apenas nas
docas de recebimento. Além disso, foram autorizados a
percorrer poucos metros com essas cargas, apenas para
acondiciona-las em paletes metalicos, unitizando-as de
forma adequada.




CILINDROS

Cilindros amarrados em quantidade, em paletes ou caixas
de madeira, podem sofrer avarias no transporte, além

do risco de queda ao retirar a cinta de amarracao para
armazenagem no depadsito.
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Cilindros unitizados em quantidade menor podem ser
transportados em caixas, mas deve ser priorizado o envio
em skids e cintados para evitar avarias no transporte

e o risco de queda ao retirar a cinta de amarracao para
armazenagem no deposito.




TAMBORES

Acesso pela plataforma

A empilhadeira nao deve entrar no bau ou na carroceria
dos caminhdes. O acesso do equipamento a carga deve
ser exclusivamente pela plataforma.

Posicionamento dos paletes em bals com abertura
traseira:

Nos casos em que o material é transportado em baus,
com apenas abertura traseira, os paletes devem estar
posicionados com a bolsa virada para a direcao da porta,
permitindo a insercao correta do garfo da empilhadeira
ou paleteira.

Posicionamento da carga pesada:

Caso a carga tenha peso superior ao suportado pela
paleteira (2.000 kg), ela deve estar posicionada proxima
a porta do bau, para que possa ser movimentada com
seguranc¢a pela empilhadeira.

Limite de peso para movimenta¢ao manual:

De acordo com a NR-17, materiais com peso superior a
25kg nao devem ser carregados manualmente. Nesses
casos, os tambores devem estar paletizados, conforme o
padrao estabelecido.
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EMBALAGEM DE ANELOES

Com o objetivo de garantir maior seqguranca durante

a movimentacao e conferéncia dos aneloes, fica
estabelecido que 0s mesmos devem ser entreques
embalados conforme as especificacoes abaixo. Esta
condicao é obrigatoria para o recebimento do material.

Objetivo:
Reduzir ou eliminar o risco de acidentes durante

as operacoes de descarregamento e conferéncia,
proporcionando maior seguranca aos colaboradores.

Os aneloes devem ser enviados em caixas com divisorias
internas que os mantenham afastados entre si,
permitindo o acesso livre para a passagem das cintas de
movimentacao.

As embalagens utilizadas anteriormente nao possuem
divisdrias, o que aumenta o risco de prensamento das
maos e dedos durante a movimentacao, conforme
ilustrado na imagem:
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Ponto onde ocorreu o
prensamento do dedo.

Ponto onde a cinta de _‘-“
icamento se prendeu. i . .

O nao atendimento a essa condicao impedira o
recebimento dos aneloes até que a embalagem esteja
em conformidade com o padrao estabelecido, visando a
integridade fisica dos operadores e a conformidade com
as melhores praticas de seguranca.
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BOBINAS/CARRETEIS

As bobinas e carretéis devem ser acondicionados em uma
estrutura ou skid que possua ponto de icamento para
garantir a seguranca durante a movimentacao.

Movimentac¢ao Armazenamento
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ORIENTACOES IMPORTANTES

Movimentacao com empilhadeira: as chapas maiores
devem ser movimentadas com a empilhadeira e
dispostas espacadas uma a uma, permitindo a inclusao
dos garfos.

Materiais de grande porte: inclui perfilados, cantoneiras
(barras metalicas de 12m), tubing e outros materiais que
requeiram movimentacdo por icamento com guindaste. E
fundamental identificar quinas e cantos vivos.

Acesso da empilhadeira: ela nao entra no bat ou
carroceria dos caminhoes. O acesso a carga deve ser feito
exclusivamente pela plataforma.

Abertura traseira do baa: para materiais transportados
em bal com abertura traseira apenas. Os paletes devem
estar com a bolsa voltada para a porta, permitindo a
insercao do garfo da empilhadeira ou paleteira.

Carga pesada: se exceder o peso suportado pela
paleteira (2.000kg), ela deve ser posicionada proximo
a porta do bal para que possa ser movimentada pela
empilhadeira.

Limite de peso para carregamento manual: de acordo
com a NR-1/, materiais com peso superior a 23kg nao
podem ser carregados manualmente. Devem estar
paletizados, sequindo os padroes estabelecidos.




E fundamental que os fornecedores
conhecam as dificuldades apresentadas
para que as corregoes sejam realizadas
antes do envio do material ao setor

de recebimento (docas) e areas de
armazenamento da Petrobras.

Contamos com voceé nessa jornada de
melhoria continua!







