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1. INTRODUÇÃO 

Este material tem como objetivo apresentar o detalhamento dos processos de pré-agendamento e 

agendamento para fornecedores, no contexto do SAP Yard Logistics. 

 

Bom aprendizado! 
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2. PRÉ-AGENDAMENTO 

Nos passos a seguir, demonstraremos o processo de pré-agendamento. 

1) Para iniciar, acesse o aplicativo “Meus Agendamentos”. 
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2) Insira sua solicitação de agendamento no campo “Documentação da Solicitação” e, em seguida, 

clique em “Iniciar”. 
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Observe que o “Status Agendamento” do item está como “Dimensionado”, ou seja, está passível da 

criação do Pré-Agendamento. 

 

3) Clique no botão de seta à direita do item para abrir os detalhes. 
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Nessa tela, serão exibidos os pedidos e os itens relacionados a essa solicitação. 

 

4) Clique em “Processar”. 
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O sistema exibirá o botão “Pré Agendamento”.  

 

5) Clique para selecionar a data e o período do dia. 
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Será aberta a tela “Seleção de data e período do dia”. 

 

Nesta tela, podemos ver o “Quadro Pré-Agendamento”, que exibe os dias e períodos disponíveis em 

formato de calendário. 

 

6) Utilize a barra de rolagem desta janela para ver mais datas disponíveis. 
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O sistema exibe a disponibilidade de acordo com o dimensionamento. 

 

Por exemplo, se o campo “Duração” estiver dimensionado para 15 minutos, como no nosso exemplo, 

o sistema irá exibir apenas as datas e períodos que tenham essa disponibilidade de tempo. 

 

7) Nesse exemplo, selecione o período da tarde do dia 28. 

 

 

  

 

 



Guia Passo a Passo SAP Yard Logistics 

LOEP (Fonrecedores) – Pré-Agendamento | REVISÃO 1 

 

 
Voltar para o Sumário     |     PÚBLICA                                                                                                                                                                                                                        11     

O sistema exibirá um aviso para confirmação do pré-agendamento, informando a primeira hora 

disponível. 

 

8) Confira as informações e clique em “Sim” para confirmar. 
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Após isso, o sistema exibirá uma mensagem informando o número do Agendamento que foi gerado. 

 

O sistema também exibirá uma data e um horário nessa mensagem; porém, essa não é a data efetiva 

em que o fornecedor deve comparecer. Trata-se de uma data de pré agendamento que ainda 

precisará ser efetivada. 

 

9) Clique em “OK” para fechar. 
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10) Clique no botão de seta no canto superior esquerdo da tela para voltar. 
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11) De volta à página “Meus Agendamentos”, clique no botão “Iniciar” para atualizar os resultados. 
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Observe que o status está como “Pré-Agendado”, ou seja, ainda é preciso enviar a Nota Fiscal para 

efetivar o agendamento e o “Status NF” está como “Aguardando NF”. 

 

 
 

Isso conclui esta parte do processo. 
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3. CANAIS DE SUPORTE 

Para solicitar suporte referente ao agendamento de materiais, acesse o "Canal Fornecedor" e 

selecione "Atendimento ao Fornecedor" e, em seguida, "Suporte Agendamento de Entregas". 

Em caso de dúvidas, clique aqui para abertura de chamado da oferta. 

 

4. CANAIS DE COMUNICAÇÃO 

Canal Fornecedor 

• Agendamento de entrega de Materiais - para instruções gerais sobre o agendamento.  

https://canalfornecedor.petrobras.com.br/pt
https://petrobras.service-now.com/cse?id=sc_cat_item&sys_id=87f57378dbae35541cca63901496192d
https://canalfornecedor.petrobras.com.br/pt/o-funcionamento-de-um-contrato/agendamento-de-entrega-de-materiais

